Unternehmensfiihrung und Rechnungswesen
Prof. Mag. Wolfgang Harasleben

I-Net: http://wh.twoday.net

FL: Rechnung und Belegwesen

Grundkompetenzen (GK5)

1. Belege: Erganze die fehlenden Aussagen und Begriffe zum Thema Beleg! (8 Punkte)

Einen sehr wichtigen Grundsatz zum Thema Beleg kennst du bereits aus dem letzten Kapitel und dieser

lautet:

I Belege sind ndmlich

dienen als

Uber

in einem

fur die

und sie

2. Wie du bereits gehért hast, sind Belege wichtige , Beweismittel” fiir die Buchhaltung. Belege kénnen nach der
Herkunft sowie nach Sachgebieten eingeteilt werden! (9 Punkte)

a. Nach ihrer Herkuft unterscheidet man:

sie werden auch als

oder

bezeichne und ...

a. Nach ihrer Herkuft unterscheidet man:

3. Einteilung von Belegen: Bauer Franz Miiller hat einen Praktikanten in seinem Betrieb. Er soll Bauer Miiller bei der
Erfassung folgender Belege unterstiitzen. Hilf ihm dabei und gib bei folgenden Geschiftsfallen die Belegart an.
Kreuze auch an, ob es sich um einen internen oder externen Beleg handelt! (20 Punkte)

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Miller hat in seinem
Hofladen Milch an einen Kunden
verkauft. Der Kunde zahlt bar und
erhalt einen Beleg.

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Muller macht zum
Ende des Wirtschaftsjahres eine
Inventur. Er dokumentiert die
Vermogenswerte des Betriebes in
der Inventruliste.

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz  Miuller  verkauft
Kartoffel an ein Hotel und stellt die
Rechnung dafur aus. Das
Zahlungsziel betragt 14 Tage.

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Miller erhalt eine
Rechnung Uber das gelieferte
Kraftfutter, und hat fur die
Bezahlung 2 Wochen Zeit.

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Die monatliche Miete flur den
Verkaufsstand auf dem Bauern-
markt in der Bezirkashautstadt wird
per Bakeinzug Uberwiesen.

Kurzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Miiller tragt den heuer
neu gekauften Traktor in sein
Anlagenverzeichnis ein, um es auf
dem aktuellen Stand zu halten.

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Midller schreibt den
privaten  Milchverbrauch seiner
Familie taglich in eine extra dafir
erstellte Tabelle ein.

Kurzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Die Molkerei, an die Bauer Franz
Mdller den GroRteil seiner Milch
liefert Uberweist das Milchgeld aus
dem Vormaonat.

Kirzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Muller gibt seinem
Praktikanten Karl am Ende des
Monats seinen Praktikantenlohn in
bar und die Abrechnung dafir auf|

die Hand.

Kurzel

:‘ Inten
:‘ Extern

Bauer Franz Miiller Gberweist den
noch ausstandigen Betrag an den
Landesproduktenhandler fir das
gelieferte Saatgut.
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4. Bearbeitung von Belegen: In welcher Reihenfolge sind die unten genannten Schritte bei der Bearbeitung von
Belegen durchzufiihren?

a. Nummeriere die angefiihrten Schritte richtig! (5 Punkte)

Jeder Beleg der eingeht, wird mit einem Datumsstempel versehen.
Danach werden ein Kirzel fur die Belegart und eine fortlaufende Nummerauf dem Belegnotiert.

Der Beleg wird auf die Richtigkeit gepruft. Leistung, Menge, Rechnungsbetrag, Rabattabzlige usw. werden
kontrolliert und bei Richtigkeit unterzeichnet.

AnschlieBend wird der Beleg mit einem Buchfiihrungsprogramm verbucht.

Im nachsten Schritt wird der Beleg vorkontiert.

NN

b. Zahle die fiinf Arbeitsschritte der Reihe nach auf und suche sie im abgebildeten Beleg. Schiebe dazu die
nummerierten und verschieden eingefiarbten Rechtecke (1 bis 5) an die betreffende Stelle! (5 Punkte)

¥

TOOL.In

Warenhandels GesmbH
Schillergasse 10

2620 Neunkirchen
Tel.-Nr.:+43263568013

Fax: DW 32

E-Mail: toolino@hammer.com

| =|Sﬂ.4>.w!~’!-‘
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A \“ 0. _\§
h, —
Thomas Radlere. U.
LagerhausstrafRe 28
4020 Linz ER 212
Rechnungsdatum: 20..-10-23
Ort: Neunkirchen
Rechnungsnummer: 2343
Lieferdatum: 20..-10-23
Kundennummer: 35007
Kunden-UID-Nummer:  ATU12345678
Rechnung
Art.-Nr. Menge  Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis
250007 10 Pkg. Kopierpapier, 500 Blatt 3,85 38,50
351291 3 Pkg. Visitenkarten, 50 Stick 10,25 30,75
251682 2 Stk. Kopiertoner s/w 100,00 200,00
352685 4 Pkg. Etiketten 6,75 27,00
558964 2 Pkg. Buroklammern 1,75 3,50
Netto EUR 299,75
+20 % USt EUR 59,95
|n Brutto EUR 359,70
S H ’__‘,.,—-—‘:;’\
T vereucHt it
7600 | 3300 Ml
o
|= 2500
Zahlbar innerhalb von 7 Tagen abziglich 2 % Skonto oder 21 Tage ohne Abzug.
Gerichtsstand: Neunkirchen  UID-Nr.: ATU 54088605 Kremser Bank
FN 246123 m ARA 7123 IBAN: AT80 2022 8000 0050 0017

BIC: SPKDAT21

5. Rechnungsbestandteile bei Konsumentengeschiften:

Laut Umsatzsteuergesetz (§ 11 UStG) miissen Rechnungen bestimmte gesetzlich vorgeschriebene Bestandteile
aufweisen. Bei den Rechnungen fiir Privatpersonen, reichen folgende Angaben! (5 Punkte)

v N e
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6. Rechnungsbestandteile bei Geschiften zwischen Unternehmern:
Kleinbetragsrechnungen (Rechnungen bis 400,00 EUR inkl. Umsatzsteuer) miissen folgende gesetzliche
Vorschriften erfiillen!

a. Zahle die 6 gesetzlich vorgeschriebnen Bestandteile auf! (6 Punkte)
1.

o vk wN

b. Suche die 6 Bestandteile in der abgebildeten Kleinbetragrechnung! (6 Punkte)

| ThAamase B-

FAHRRADHANDEL * SERVICE *

WARTUNG UND REPARATUR ALLER ART
FAHRRADVERLEIH

LAGERHAUSSTR. 28, 4020 LINZ

ok ke ke ke ko ke ke kR ok ok ok ok ke k ok ok ok ok ok R kR R o ok ok ok Rk

DANKE FUER IHREN EINKAUF

Edil Kassiername Datum
1 KASSIER-Nr. 4 20:.02:20..

RECHNUNG FUER:

bk
hjhlk

ANSCHREET:

ORI RIIREAE | S i Rl L SR

UTB et ln = b emwven 5 0

1,5 STD. REPARATURARBEITEN 34,70

g STK. FAHRRADSCHLAUCH 6,00

1l STK. REIFEN ,SLIG“ 15,90

. . . - . 1 STK. SCHALTSEIL 6,80

c. Aufgrund der Registrierkassenpflicht miissen bei T e

Kassenbelegen ber Barverkdufe noch zusatzlich
folgende Bestandteile auf dem Beleg aufscheinen. Zihle SUMME EUR
sie auf und suche sie! (4 Punte)

GEGEBEN BAR 65,40

C: 10 $ UST von
& 20 % ‘UST von 54,50 10,90

ok ok Sk e e ok ok ok ok Sk ok ke k ko ek ok ok kR kK Rk kR ok ok K Kk

Thomas Radler e. U.
Lagerhausstr. 28 El’-‘-ﬁlil

TR
4020 LINZ @%‘\’5
Tel.: 0732 98 68 20 KSR
UID-Nr.: 12345678
Rechnungsdatum = Lieferdatum

L
L

Bon-Nr. 72 POS. 4 Zeit: 11:08

Zusatzliche Bestandteile auf Barbelegen laut Registrierkassenpflicht:
a.

b.
c.
d
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7. Welche Mindestbestandteile der links abgebildeten Kleinbetragsrechnung sind korrekt bzw. vollstindig
angefiihrt? Kreuze zutreffendes an! (6 Punkte)

Name und Anschrift des Lieferanten
Radzubehér Flitzer ] Richtig
Alte Gasse 50
4020 Linz [ | Nicht richtig
Lieferdatum / Rechnungsdatum
20.10.20.. 16:58
Registr.Kassen-Nr. 001 :| Richtig
Beleg Nr. 53 “ Nicht richtig
Zubehor 72,30 72,30
Menge und Art der Ware
SUMME EUR 72,30 j Richtig
“ Nicht richtig
GEGEBEN BAR EUR 72,30
C: 10 % UST von Preis inkl. Umsatzsteuer
C: 20 % UST von 60,25 12,05 j Richtig
Vielen Dank fir Ihren Einkauf! “ Nicht richtig
e
e Umsatzsteuersatz
Rechnungsdatum = % :| Richtig
Lieferdatum @5 x j Nicht richtig

8. Rechnungsbestandteile bei Geschiften zwischen Unternehmern:
Bei Rechnungen iiber 400,00 EUR inkl. Umsatzsteuer miissen folgende gesetzliche Bestandteile angegeben
werden! (11 Punkte)

© 0 N o Uk W N

-
IS

-
=
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9. Rechnungen_iiber 400,00 EUR inkl. Umsatzsteuer:
Bei Rechnungen liber 400,00 EUR inklusive Umsatzsteuer miissenfolgende gesetzliche Bestandteile angegeben
werden! Zdhle sie auf und finde sie im abgebildeten Beleg! (11 Punkte)

. \ ‘ 1.
by R noBo Aow sl | |
- -l A .
HATTRIK GMBH >
Hande! mit Fahrradzubehor 4.
Sonnberg 39
4320 Perg 5.
Tel.-Nr..+43 7262 765 49
E-Mail: hattrik@muskelkater.com 6
Homepage: www. hattrik-sport.at -
7.
Thomas Radler e. U
Lagerhausstralle 28 8.
4020 Linz
UID-Nr.: ATU 4655219 9
Rechnungsdatum 20..-07-14 .
Ont Perg
Rechnungsnummer 652 10.
Lieferdatum: 20..-07-14
Rechnung 11.
Art.-Nr. Menge Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis
FSMB-281 2,00 Stk. Full-Suspension-Mountainbike 249,00 498,00
267
Netto EUR 498,00
+20 % USt EUR 99,60
Brutto EUR 597,60

Zahlbar innerhalb von 21 Tagen

10. Belege: Finde das gesuchte Wort zu den folgenden Umschreibungen! (3 Punkte)

Eine Rechnung, die einen Rechnungsbetrag unter 400,00 EUR inkl.
Umsatzsteuer aufweist, nennt man ...

Ein schriftlicher Nachweis Uber angefallene Geschéftsfille in Unternehmen,
heillt ...

Eine sofortige, personliche Zahlung wird bezeichnet als ...

11. Belege: Ordne den Begriffen auf der linken Seite die jeweils richtige Erklarung auf der rechten Seite zu! Schreibe
dazu die entsprechnede Nummer in das Kastchen vor dem Begriff! (6 Punkte)

| ‘ Interner Beleg @ Beleg fir Uberweisungen (iber das Bankkonto. |

J Kassabeleg @ Belege die im Unternehmen selbst erstellt und nur fur Buchhaltungszwecke
ausgestellt werden. Sie bleiben im Unternehmen.

J Ausgangsrechnung © Belege die von aufen in das Unternehmen kommen oder vom Unternehmen
nach aufRen gehen.

I ‘ Externer Beleg @ Ausgehende Rechnung an einen Kunden. |
I ‘ Eingangsrechnung @ Beleg flr bare Zahlungen. |
I ‘ Bankbeleg @ Eingehende Rechnung von einem Lieferanten. |
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12. Belege: Kreuzean, ob es sich um einen internen oder externen Beleg handelt! (8 Punkte)

J Intern Die Autowerkstatte Repaschnell AG stellt eine Rechnung fir eine Autoreparatur eines Kunden
j Extern aus.
J Intern i )

Frau Kinzl aus der Buchfihrung schreibt Lohnzettel.
j Extern
J Intern Das Papiergeschéft Schreibviel GmbH liefert Papier an einen Steuerberater. Anschliefend
“ Extern erhélt der Steuerberater die Rechnung.
J Intern Thomas Radler nimmt 100,- € aus der Kassa, um ein Geburtstagsgeschenk flr seine Frau zu
“ Extern kaufen. Er schreibt auf einen Zettel ,Privatentnahme”, Betrag und Datum.
J Intern )

Herr Kreutler besorgt fir sein Unternehmen diverse Buroartikel. Er erhalt einen Kassabon.
j Extern
J Intern Frau Klax hat einen neuen Handyvertrag abgeschlossen. Der Geldbetrag fur Telefonate wird
“ Extern monatlich von ihrem Konto abgebucht. Die Rechnung wird ihr zugesendet.
J Intern Wahrend der Inventur im Modegeschaft Moda Italia werden von den Mitarbeitern und
“ Extern Mitarbeiterinnen Inventurlisten ausgefullt und in einem Ordner abgelegt.
J Intern Die Buchfiihrungsabteilung des Versandhauses Zotto schickt eine Rechnung und einen
“ Extern Erlagschein an Frau Weiler, die Schmuck bestellt hat.

13. Belege: Finde bei folgenden Belegen heraus, um welche Belegarten es sich aus Sicht von Thomas Radler handelt.

® /() MERKUR

Danke fiir Ihren Einkauf!

DANKE FUR DEINEN EINKAUF!

Fil. Kassiername Datum
FIL KASSIERNAME ~ DATUM
08125 KASSIER-NR.7 12.3.20.. 0365  KassaNr.2 16.3.20..
STK.  ARTIKEL PREIS )

Stk. Artikel Preis
2 REGAL BOBBY 51,60
1 BUCHERREGAL WILLY 49,80 2 Champagner Grand Sec 31,80
1 LAMPE HALLO 25,80
...... [ELE ]

hoe e
SUMME EUR 127,20 %ﬁéﬁ
bR
BAR-RECHNUNG S
o Summe EUR 31,80

C: 10 % USt von e
C:20 % UStvon 106,00 21,20 C: 10 % USt von

C:20 % UStvon 26,50 5,30
Wohnst du noch oder lebst du schon?
IKEA SCS, SUDRING Merkur Markt
A 2334 VOSENDORF Industriezeile 65
ATU 19420008 4020 Linz
Bon-Nr. 167 Pos.4  Zeit: 17:22 Bon.-Nr. 8734 Pos. 4 Zeit: 13:45

Rechnungsdatum = Leistungsdatum

Rechnungsdatum = Leistungsdatum
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-
—
LIN=Z AG
] B 7 R O M
Kundennummer: 1001055
Vertrag: 419045
Rechnungsnummer:
Rechnungsdatum: 20..-04-28
Ansprechpartner: Frau Leeb
Thomas Radler e. U. Kunden-UID-Nr.: ATU 12345678
LagerhausstraBe 28
4020 Linz
RECHNUNG
1,00 | p.a. Stromkosten 1.315,00 1.315,00
Netto EUR 1.315,00
+20 % USt EUR 263,00
Brutto EUR 1.578,00 Pri
'V""'c”*ﬂahme
K
assq
I
50,00 EUrR
Zahlbar innerhalb von 10 Tagen ohne Abzug )Z
L Kontoauszug
BIC: ASPEATZIL alter Kontostand
Oberdsterreich 3.752,00
Wert Betrage in EUR
03.05. Linz Strom 03.0s. 1.578,00-
n
»
Herr/Frauw/Firma Gutschriften 0,00+
Thomas Radler e. U. Eelastungen 1.578,00-
Lagerhausscrade 28 e A TRCRE R
20 Lins Haben 2.174,00+
03.05.20. AT 95 2032 0041 ¢
Betonweg 17
4020 Linz
Tel.-Nr.: +43732827023
Fax +43 732 82 70 23-100
= o Lagerhausstrae 28
18 L { 4020 Linz
= = o < vt R Tel-Ne. «43 732986820
Locker KG EML reder@thomaderst
Baustorre ~ HuizéLe — BAcoEr
Thomas Radler e. U
LagerhausstraBe 28
4020 Linz
Frau
Rechnungsdatum 20..-03-12 Antonia Dax
ort: Linz Gewerbegasse 28
Rechnungsnummer: 117649 4020 Linz
Lieferdatum: 0..-03-12
Kunden-UID-Nummer: ATU12345678 Rechnungsdatur 20.11:29
or Linz
Rechnungsnummer 6521311
Rechung — Mpe
Kunden-UID-Nummer
Art.-Nr. Menge Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis
2134579 50kg  Gewerbesalz 0,25 12,50
Rechnung
Art-Nr Menge  Bezeichnung Einzelpreis  Gesamtpreis
FLCPULO 1,00 Fleecepulli .OSV Toni
DOPJAKE 1,00 Doppeljacke , Extremfrost™ 208,00 208,00
ri EUR 12,80 abzaglich 10,0 % Rabatt 29,80
+20 % USt EUR 2,50
Brutto EUR 15,00
Netto EUR 268,20
Zahbar innerhald von 10 Tagen abroghich 2 % Skento ot i S
Zahibar innerhaib von 30 Tagen. " ader nnerhall von 14 Tagen necie Kessa Brutto EUR 321,84
Gesamtpunkte

NACHNAME Vorname

GKb5:



